
 

ÜNİKYS	Doküman	İşlemleri	Bilgi	Notu	

 
1. Dokümana Er-ş-m 

a. Dokümanlara er-ş-m -şlemler-, ÜNİKYS uygulaması üzer-nden gerçekleşt-r-l-r. 

b. ÜNİKYS uygulaması üzer-nde herhang- b-r kullanıcı hesabı olmaksızın 

dokümanlara er-ş-leb-l-r. 

c. Dokümanlara er-şmek -ç-n; sol panelde bulunan Dokümanlar menüsü 

kullanılır. 

d. Tüm dokümanlar kategor-ler-ne göre güncel vers-yonu -lg-l- ekranda 

l-stelenmekted-r. 

e. Arama alanı kullanılarak dokümanlar üzer-nde arama -şlem- yapılab-l-r. 

2. Doküman Yönet-m- 

a. “ PR-002 Dokümanlar-n Kontrolü Prosedürü”ne uygun olarak her b-r doküman 
(görev tanımları, -ş akışları, yönergeler, vb.) kategor-ler-ne göre standart kodlar 
ver-lerek oluşturulur. 

b. Doküman ekleme ve güncelleme talepler- ÜNİKYS s-stem- üzer-nde b-r-m onay 
-şlemler- gerçekleşt-r-ld-kten sonra Kal-te Koord-natörlüğüne -let-l-r ve doküman 
kontrol ve kayıt prosedürüne uygun olarak ÜNİKYS’de yayınlanır. 

  

https://unikys.omu.edu.tr/doc/pp-5-2-prs-0002-omu-dokuman-kontrolu-ve-kayit-yonetimi-proseduru
https://mtukys.ozal.edu.tr/doc/pr-002-dokumanlarin-kontrolu-proseduru

